
ЦЕНТР 
ИНФОРМАЦИОННЫХ
КОМПЬТЕРНЫХ
ТЕХНОЛОГИЙ

начальник отдела мультимедиа и 
интернет-проектов ЦИКТ Дистанов 
Андрей Александрович

ИНСТРУКЦИЯ ПО
ИСПОЛЬЗОВАНИЮ 

СИСТЕМЫ ВИДЕОКОНФЕРЕНЦИЙ
«WEBEX MEETINGS»

Донецк
2022



В первую очередь,  необходимо получить  ссылку  на  видеоконференцию.  Эти
ссылки рассылаются организатором по электронной почте. 

На Вашe-mail будет отправлено письмо (образец):

В этом письме нажмите на зелёную кнопку «Присоединиться к совещанию».

При  нажатии  зелёной  кнопки  «Присоединиться  к  совещанию»  открывается
соответствующая  ссылка  в  браузере,  который,  в  свою  очередь,  запрашивает
разрешение на открытие ссылки в настольном приложении Webex Meetings.

Здесь нажмите «Открыть приложение Webex». 



При запуске приложение предложит Вам ввести имя и электронную почту.

Введите имя и email и нажмите «Присоединиться в качестве гостя».

Если совещание ещё не началось, Вы увидите следующий экран:

При  этом  нужно  просто  подождать,  когда  совещание  начнётся.  Кнопка
«Уведомить  организатора»  отправляет  письмо  на  e-mail  организатора.
Использовать эту функцию не обязательно.



Наконец, после подключения к совещанию, Вы увидите окно с трансляциями
видеокамер участников:

Кнопками, расположенными в нижней части окна, Вы можете выключить свой
микрофон или видеокамеру. Участники, не передающие видео, отображаются
прямоугольниками с именами (в нашем случае - «Артем»).
Отключиться от совещания Вы можете красной кнопкой внизу.

Третья слева кнопка (со стрелкой вверх) позволяет транслировать Ваш экран
или отдельное окно любого из запущенных приложений:



В открывшемся окне выберите нужное приложение либо весь экран (слева) и
нажмите «Совместный доступ».

После начала трансляции экрана, в верхней части появятся кнопки управления
трансляцией:

Для завершения трансляции экрана нажмите красную кнопку «Остановить».

Во время трансляции экрана Ваши собеседники будут видеть Ваш экран в окне
программы «Webex Meetings»:


